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1. การลงทะเบียน 
 

ผูถื้อหุ้นหรือผูรั้บมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชุมก่อนเวลาประชุม  
ไดต้ั้งแต่เวลา 09.00 น. ในวนัท่ี 28 เมษายน 2564 ณ ห้องคอสมอส ชั้น 4 โรงแรมเบสทเ์วสเทิร์นพลสัแวนดา้แกรนด์ เลขท่ี 111 หมู่ 4 ถนนแจง้
วฒันะ อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 11120 ตามแผนท่ีแสดงสถานท่ีจดัประชุมท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือฉบบัน้ี ตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ยล าดบัท่ี 12   
 

2.  หลกัฐานแสดงสิทธิเข้าร่วมประชุม 
 

 1) บุคคลธรรมดา 
 

1.1   กรณีผูถื้อหุ้นมาดว้ยตนเอง 
 บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรขา้ราชการ หรือใบอนุญาตขบัรถ และยงัไม่หมดอาย ุ
 หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ)  

 

1.2 กรณีมอบฉนัทะ 
 หนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (แบบใดแบบหน่ึง) ตามแบบท่ีบริษทัฯ จดัส่งให้พร้อมหนงัสือเชิญประชุม  

โดยกรอกรายละเอียดถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ พร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรขา้ราชการ หรือ ใบอนุญาตขบัรถ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) 

ของผูม้อบฉนัทะ และผูรั้บมอบฉนัทะ  พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
 

2) นิติบุคคล 
 

 หนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (แบบใดแบบหน่ึง)  ตามแบบท่ีบริษทัฯ จดัส่งให้พร้อมหนังสือเชิญประชุม โดย               
กรอกรายละเอียดถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ พร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

 ส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลท่ีออกโดยกระทรวงพาณิชยอ์ายไุม่เกิน 6 เดือนนับจากวนัท่ีในหนงัสือรับรอง และรับรองส าเนา
ถูกต้องโดยกรรมการผูมี้อ  านาจลงนามผูกพนับริษทั และประทับตรา (ถ้ามี)  พร้อมทั้งแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       
หรือ บตัรขา้ราชการ หรือใบอนุญาตขบัรถ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูล้งนาม 

 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรขา้ราชการ หรือใบอนุญาตขบัรถ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของ
ผูรั้บมอบฉนัทะ 

 

3) ผู้รับฝากและดูแลหุ้น  (Custodian)  
 

 หนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค. ตามแบบท่ีบริษทัฯ จดัส่งให้พร้อมหนงัสือเชิญประชุม โดยกรอกรายละเอียดถูกตอ้งครบถว้น และ 
ลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ พร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

 แสดงหลกัฐานเช่นเดียวกบักรณีนิติบุคคล  
 หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุ้นท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
 หนงัสือยนืยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน ไดรั้บอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian 

 
ทั้งน้ี  เอกสารท่ีมีตน้ฉบบัเป็นภาษาต่างประเทศ ท่ีมิใช่ภาษาองักฤษ  จะตอ้งจดัท าค  าแปลภาษาองักฤษมาพร้อมดว้ย และให้ผูถื้อหุ้น หรือ

ผูแ้ทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตอ้งของค าแปล 
 

เอกสาร หรือหลกัฐานท่ีผูถื้อหุ้นตอ้งน ามาแสดงตนในการเขา้ร่วมประชุมเป็นไปตามแนวทางปฏิบติัของหน่วยงานก ากบัดูแลท่ีเก่ียวขอ้ง 
บริษทัมิไดก้  าหนดเอกสารหรือหลกัฐานท่ีเป็นลกัษณะกีดกนั หรือสร้างภาระให้กบัผูถื้อหุ้นเกินสมควร 
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3.  วธิีการมอบฉันทะ 
 

บริษทัไดจ้ดัท าหนงัสือมอบฉนัทะ จ านวน 3 แบบ คือ แบบ ก.  แบบ ข.  และแบบ ค.  ให้ผูถื้อหุ้นเลือกใช ้ตามท่ีก าหนดไวใ้นประกาศกรม
พฒันาธุรกิจการคา้ เร่ืองก าหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2550 ลงวนัท่ี 2 กุมภาพนัธ์ 2550  เป็นดงัน้ี 

แบบ ก. เป็นแบบทัว่ไปซ่ึงเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซบัซอ้น (ใชไ้ดส้ าหรับผูถื้อหุ้นทุกกรณี) 
แบบ ข. เป็นแบบท่ีก าหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉนัทะท่ีละเอียดชดัเจนตายตวั (ใชไ้ดส้ าหรับผูถื้อหุ้นทุกกรณี) 
แบบ ค. เป็นแบบท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุ้นเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูรั้บ 
 ฝากและดูแลหุ้น 

 

ผูถื้อหุ้นท่ีไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุ้นไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยด าเนินการดงัน้ี 
 1. เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่านั้น พร้อมติดอากรแสตมป์  20  บาท 

2. มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงเพียงรายเดียวตามความประสงคข์องผูถื้อหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษทั
คนใดคนหน่ึง (รายละเอียดกรรมการอิสระ ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วยล าดบัท่ี 9) โดยให้ระบุช่ือ พร้อมรายละเอียดของบุคคลท่ีผูถื้อหุ้น
ประสงคจ์ะมอบฉนัทะ และจดัส่งมาท่ี 

ส่วนงานเลขานุการบริษทั 
บริษทั วนัทูวนั คอนแทคส์ จ  ากดั (มหาชน)  
เลขท่ี 99/10 หมู่ท่ี 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 26  
ถนนแจง้วฒันะ ต าบลคลองเกลือ   
อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 11120 

 

 ทั้งน้ีผูถื้อหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผูรั้บมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้และผูถื้อหุ้น
จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากบัจ านวนหุ้นท่ีตนถืออยู ่โดยไม่สามารถจะมอบฉนัทะเพียงบางส่วนนอ้ยกว่าจ  านวนท่ีตนถืออยูไ่ด ้เวน้แต่เป็นCustodian 
ท่ีผูถื้อหุ้นซ่ึงเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้เป็นผูรั้บฝากและดูแลหุ้น ตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค.  
 
4. การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถือหุ้น 
  

วธิีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 
 

ประธานท่ีประชุมจะช้ีแจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนให้ท่ีประชุมทราบ โดยมีแนวทางดงัน้ี   
1.  การนับคะแนน จะนับคะแนนเสียงเฉพาะผูถื้อหุ้นท่ีลงคะแนนเสียง ไม่เห็นด้วย และงดออกเสียงในแต่ละวาระเท่านั้น โดยจะ            

น าคะแนนเสียง ไม่เห็นดว้ย และงดออกเสียงดงักล่าวหักออกจากจ านวนเสียงทั้งหมดท่ีเขา้ร่วมประชุม และถือวา่คะแนนเสียงส่วนท่ี
เหลือเป็นคะแนนเสียงท่ีลงมติเห็นดว้ยตามท่ีเสนอในวาระนั้นๆ 

2. หากผู้ถือหุ้นไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียงในวาระใด ขอให้ลงคะแนนเสียงในใบลงคะแนน แล้วยกมือเพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีรับ                    
ไปนบัคะแนน 

 

มติของที่ประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดงัต่อไปนี ้
 

1. กรณีปกติให้ถือคะแนนเสียงข้างมากของผู ้ถือหุ้นซ่ึงมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถ้ามีคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธาน              
ในท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงช้ีขาด 

2. กรณีอ่ืนๆ ซ่ึงกฎหมาย หรือขอ้บงัคบัของบริษทัฯ ก าหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ มติของท่ีประชุมจะเป็นไปตามท่ีกฎหมายหรือ
ขอ้บงัคบัของบริษทัฯ ก าหนด  โดยประธานในท่ีประชุมจะแจง้ให้ผูถื้อหุ้นทราบก่อนการลงคะแนนในแต่ละวาระดงักล่าว ถา้มี
คะแนนเสียงเท่ากนัให้ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงช้ีขาด 


