
 
 
 

นโยบาย และแนวปฏิบัติในการช าระเงินให้แก่คู่ค้า 

 

 
 บริษทัฯ ค ำนึงถึงควำมส ำคญักบัคู่คำ้ เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรซ้ือสินคำ้และบริกำรจำกคู่คำ้ จึงไดจ้ดัท ำนโยบำย
และแนวปฏิบติัในกำรช ำระเงินแก่คู่คำ้ เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรช ำระค่ำสินคำ้และบริกำรต่ำงๆ ให้มีควำมชดัเจน สะดวก
รวดเร็ว และสร้ำงควำมเขำ้ใจให้กบัคู่คำ้ (Supplier) ในกำรด ำเนินธุรกิจร่วมกนั รวมถึงกำรปฏิบตัิตำมกฎกติกำอยำ่ง
โปร่งใส เพื่อให้มัน่ใจไดว้่ำคู่คำ้จะไดรั้บค่ำสินคำ้และบริกำรตำมนโยบำยและแนวปฏิบติัท่ีก ำหนด 

ทั้งน้ี ขอใหบ้ริษทัฯ และบริษทัในเครือ ปฏิบติัตำมนโยนบำยและแนวปฏิบติัในกำรช ำระเงินใหแ้ก่คู่คำ้ (Supplier) 
อยำ่งเคร่งครัด 

การรับวางบิล และการจ่ายเช็ค 

รายละเอยีด ก าหนดการ 
1. กำรรับวำงบิล 
 บริษทัฯ ก ำหนดใหผู้จ้ดัจ ำหน่ำยวำงบิล 

ผำ่นทำง E - Mail เท่ำนั้น 

วันที่ 15 และ 28 ของทุกเดือน หำกตรงกบัวนัหยุดนักขตัฤกษ์ 
และวนัเสำร์-อำทิตย ์ขอเล่ือนออกไปวนัท ำกำรปกติจนัทร์ถึงศุกร์ 
E-Mail Address ส ำหรับรับวำงบิล 
- Chanutcha.P@otocontacts.com 
- Yaowaluck.K@otocontacts.com 

2. กำรจ่ำยเช็ค ทุกวนัที ่28 ของทุกเดือน หำกตรงกบัวนัหยดุนกัขตัฤกษ ์และ 
วนัเสำร์-อำทิตย ์ขอเล่ือนกำรจ่ำยเช็คเป็นวนัท ำกำรปกติจนัทร์ถึงศุกร์ 

3. เวลำรับวำงบิล และจ่ำยเช็ค เวลา 14.00 น. - 17.00 น. 
กรณีท่ีส่งทำง E-mail จะพิจำรณำตำมช่วงเวลำดงักล่ำว 

4. สถำนท่ีจ่ำยเช็ค อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 1 (ประตูทำงเขำ้ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ) 
กรณีมีกำรเปล่ียนแปลงบริษทัฯ จะแจง้ให้ทรำบอีกคร้ัง 

 
จึงเรียนมำเพื่อทรำบ 

 
  ประกำศ ณ วนัท่ี 27 พฤษภำคม 2565 
 
 
 

- คุณฤทัยรัตน์ ทองเจริญ - 
 (คุณฤทยัรัตน์ ทองเจริญ) 

  ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรฝ่ำยบญัชีและกำรเงิน 


