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1. การลงทะเบียน 
 

ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานที่ประชุมกอนเวลาประชุม  

ไดตั้งแตเวลา 09.30 น.  ในวันที่ 26 เมษายน 2562 ณ หองแมจิก 2 ชั้น 2 โรงแรมมิราเคิลแกรนด คอนเวนชั่น เลขที่ 99  ถนนวิภาวดีรังสิต หลักสี่ 

ดอนเมือง กรุงเทพฯ 10210 ตามแผนที่แสดงสถานที่จัดประชุมที่แนบมาพรอมหนังสือฉบับนี้ ตามสิ่งที่สงมาดวยลําดับที่ 12   
 

2.  หลักฐานแสดงสิทธิเขารวมประชุม 
 

 1) บุคคลธรรมดา 
 

1.1   กรณีผูถือหุนมาดวยตนเอง 

 บัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรขาราชการ หรือใบอนุญาตขับรถ และยังไมหมดอายุ 

 หนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ)  
 

1.2 กรณีมอบฉันทะ 

 หนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (แบบใดแบบหนึ่ง) ตามแบบที่บริษัทฯ จัดสงใหพรอมหนังสือเชิญประชุม  

โดยกรอกรายละเอียดถูกตองครบถวน และลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรบัมอบฉันทะ พรอมติดอากรแสตมป 20 บาท 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรขาราชการ หรือ ใบอนุญาตขับรถ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว

ตางประเทศ) ของผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
 

2) นิติบุคคล 
 

 หนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (แบบใดแบบหนึ่ง)  ตามแบบที่บริษัทฯ จัดสงใหพรอมหนังสือเชิญประชุม โดย               

กรอกรายละเอียดถูกตองครบถวน และลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ พรอมติดอากรแสตมป 20 บาท 

 สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลที่ออกโดยกระทรวงพาณิชยอายุไมเกิน 6 เดือนนับจากวันที่ในหนังสือรับรอง และรับรองสําเนา

ถูกตองโดยกรรมการผูมีอํานาจลงนามผูกพันบริษัท และประทับตรา (ถามี)  พรอมทั้งแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       

หรือ บัตรขาราชการ หรือใบอนุญาตขับรถ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของกรรมการผูลงนาม 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรขาราชการ หรือใบอนุญาตขับรถ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของ

ผูรับมอบฉันทะ 
 

3) ผูรับฝากและดูแลหุน  (Custodian)  
 

 หนังสือมอบฉันทะ แบบ ค. ตามแบบที่บริษัทฯ จัดสงใหพรอมหนังสือเชิญประชุม โดยกรอกรายละเอียดถูกตองครบถวน และ

ลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ พรอมติดอากรแสตมป 20 บาท 

 แสดงหลักฐานเชนเดียวกับกรณีนิติบุคคล  

 หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศให Custodian เปนผูดําเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

 หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ไดรับอนุญาตใหประกอบธุรกิจ Custodian 

 
 

ทั้งนี้  เอกสารที่มีตนฉบับเปนภาษาตางประเทศ ที่มิใชภาษาอังกฤษ  จะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษมาพรอมดวย และใหผูถือหุน หรือ

ผูแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคําแปล 

 

เอกสาร หรือหลักฐานที่ผูถือหุนตองนํามาแสดงตนในการเขารวมประชุมเปนไปตามแนวทางปฏิบัติของหนวยงานกาํกับดูแลที่เกี่ยวของ 

บริษัทมิไดกําหนดเอกสารหรือหลักฐานที่เปนลักษณะกีดกัน หรือสรางภาระใหกับผูถือหุนเกินสมควร 
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3.  วิธีการมอบฉันทะ 
 

บริษัทไดจัดทําหนังสือมอบฉันทะ จํานวน 3 แบบ คือ แบบ ก.  แบบ ข.  และแบบ ค.  ใหผูถือหุนเลือกใช ตามที่กําหนดไวในประกาศ

กรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่องกําหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2550 ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ 2550  เปนดังนี้ 
 

แบบ ก. เปนแบบทั่วไปซึ่งเปนแบบที่งายไมซับซอน (ใชไดสําหรับผูถือหุนทุกกรณี) 

แบบ ข. เปนแบบที่กําหนดรายการตางๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว (ใชไดสําหรับผูถือหุนทุกกรณี) 

แบบ ค. เปนแบบที่ใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับ 

  ฝากและดูแลหุน 
 

ผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะไดโดยดําเนินการดังนี้ 
  

1. เลือกใชหนังสือมอบฉันทะขางตนแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเทานั้น พรอมติดอากรแสตมป  20  บาท 

 2. มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหนึ่งเพียงรายเดียวตามความประสงคของผูถือหุน หรือเลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของ

บริษัทคนใดคนหนึ่ง  (รายละเอียดกรรมการอิสระ ตามสิ่งที่สงมาดวยลําดับที่ 9) โดยใหระบุชื่อ พรอมรายละเอียดของบุคคลที่     

ผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะ   
 

 ทั้งนี้ผูถือหุนไมสามารถแบงแยกจํานวนหุนโดยมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบงแยกการลงคะแนนเสียงได และ              

ผูถือหุนจะตองมอบฉันทะเทากับจํานวนหุนที่ตนถืออยู โดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียงบางสวนนอยกวาจํานวนที่ตนถืออยูได เวนแตเปน

Custodian ที่ผูถือหุนซึ่งเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหเปนผูรับฝากและดูแลหุน ตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค.  

 

4. การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผูถือหุน 
  

วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแตละวาระ 
 

ประธานที่ประชุมจะชี้แจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนใหที่ประชุมทราบ โดยมีแนวทางดังนี้   
 

1.  การนับคะแนน จะนับคะแนนเสียงเฉพาะผูถือหุนที่ลงคะแนนเสียง ไมเห็นดวย และงดออกเสียงในแตละวาระเทานั้น โดยจะ            

นําคะแนนเสียง ไมเห็นดวย และงดออกเสียงดังกลาวหักออกจากจํานวนเสียงทั้งหมดที่เขารวมประชุม และถือวาคะแนนเสียง

สวนที่เหลือเปนคะแนนเสียงที่ลงมติเห็นดวยตามที่เสนอในวาระนั้นๆ 

2. หากผูถือหุนไมเห็นดวย หรืองดออกเสียงในวาระใด ขอใหลงคะแนนเสียงในใบลงคะแนน แลวยกมือเพื่อใหเจาหนาที่รับ                    

ไปนับคะแนน 
 

มติของที่ประชุมผูถือหุนจะตองประกอบดวยคะแนนเสียงดังตอไปนี้ 
 

1. กรณีปกติใหถือคะแนนเสียงขางมากของผูถือหุนซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถามีคะแนนเสียงเทากันใหประธานใน               

ที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 

2. กรณีอื่นๆ ซึ่งกฎหมาย หรือขอบังคับของบริษัทฯ กําหนดไวแตกตางจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเปนไปตามที่กฎหมายหรือ

ขอบังคับของบริษัทฯ กําหนด  โดยประธานในที่ประชุมจะแจงใหผูถือหุนทราบกอนการลงคะแนนในแตละวาระดังกลาว ถามี

คะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 
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* เมื่อปดการประชุมแลว ขอความกรุณาทุกทานสงบัตรลงคะแนนทีเ่หลืออยูคืนกับเจาหนาที่ของบริษัทเพื่อใชในการตรวจสอบคะแนน 

ผูถือหุน 

มาดวยตนเอง 

โตะลงทะเบียน 

มาดวยตนเอง 

แสดงบัตรประจําตัว ตรวจเอกสาร 

- หนังสือมอบฉันทะกรอกรายละเอียดครบถวน พรอมติดอากร 

- สําเนาบัตรประจําตัวผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ   ซึง่

รับรองสําเนาถูกตอง 

- สําเนาหนังสือรับรอง และเอกสารที่เกี่ยงของ ซึง่รับรองสําเนา

ถูกตอง (สําหรับนิติบุคคล) 

 

ผูรับมอบฉันทะ 

โตะลงทะเบียน 

ผูรับมอบฉันทะ 

ลงนามในใบลงทะเบียน 

เริ่มประชุมตามระเบียบวาระการประชุมที่ระบุใน

หนังสือเชิญประชุม 

การลงคะแนนเสียง- เก็บบัตรลงคะแนนเฉพาะกรณีไมเห็นดวย และงดออกเสยีง  

โดยยกมือเพื่อใหเจาหนาที่ไปเก็บคะแนน  

(ผูรับมอบฉันทะลงคะแนนไวแลว จะไมไดรับบัตรลงคะแนน และไมตองออกเสียงอีก) 

ประธานกลาวสรุปผลคะแนน และมตติอที่ประชุม 

 


